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INSTITUTO DE APOSENTADORIA E PENSOES DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAO LEOPOLDO/RS

1. Cobranc¢a de Contribuicao Previdenciaria em Atraso

Processo: Cobranga de Contribui¢do Previdenciaria em Atraso
Unidade gestora: IAPS - Instituto de Aposentadoria e Pensdes dos Servidores Municipais de Sdo
Leopoldo

Historico de Alteragdes

Revisao Descri¢ao

Versdo 1.0 17/07/2026 Elaboracdo Inicial

2. Regulamentag¢oes Utilizadas

¢ Lei Municipal n° 10.546/2026.

¢ MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

e Portaria MTP n° 1.467/2022 — normas gerais de organizagao e
funcionamento dos RPPS, inclusive quanto ao parcelamento de débitos
previdenciarios.

e Lei Federal n®9.717/1998.

e 5.700/2005 — Aliquotas, prazos de repasse, acréscimos legais e regras de
parcelamento.

e 6.055/2006 — Regras de cessao, licencas e contribui¢cao do servidor

afastado.
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Identificagdo da inadimpléncia
e Monitoramento mensal dos repasses.
e Comparagdo entre s valores apropriados das guias de contribuicdo repassadas pelos
drgdos e os valores recebidos no extrato bancario.
¢ |dentificada a inconsisténcia, a contabilidade informa a Direcdo de Administracao e
Finangas.
Notificacao inicial
e Adirecdo geral envia um oficio ao responsavel pela secretaria da fazenda e gabinete do
prefeito e/ou diretorias dos demais érgdos.

e Prazo para regularizagcdo: Deve ser anterior a data de vencimento do CRP.

Levantamento formal
e Emissdo de relatério com valores atualizados e acréscimos legais.

e Ciéncia para os Conselhos e a Chefia do Executivo.

Proposta de acordo
e Sugestdo de parcelamento conforme legislagao vigente.

e Aceita a proposta, efetua-se a geracao do Termo de Parcelamento diretamente no
CADPREV, feita as assinaturas eletronicas obrigatérias e envio do Termo,

e Apds o Termo aceito no MPS/CADPREV, termo passa apara assinatura da geréncia do
Banco do Brasil, para garantia de vinculacdo ao FPM (Fundo de Participagdo dos
Municipios), caso ndo seja repassado o valor das parcelas.

Recusa ou siléncio quanto a proposta de acordo
e Decorrido o prazo do oficio sem manifestagdo do ente federativo, ou havendo recusa
expressa a proposta de parcelamento, o débito permanece integralmente exigivel.

e Registro da recusa ou do decurso do prazo em processo administrativo préprio, com
juntada das notificacGes expedidas e dos respectivos comprovantes de recebimento.

e Comunicacdo formal ao Conselho Deliberativo, ao Conselho Fiscal e ao setor de controle
interno, com registro em ata, para ciéncia e acompanhamento.

e Manuten¢do do registro da inadimpléncia no CADPREV/DIPR, na competéncia
correspondente, ficando o ente federativo sujeito a ndo emissdo ou a ndo renovagao do
Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP), nos termos da Portaria MTP n2
1.467/2022.

e Encaminhamento do processo a procuradoria/setor juridico, para adog¢do das medidas
judiciais cabiveis, inclusive acdo de cobranca do débito e representacdo quanto a
eventual apropriacdo indébita das contribuicGes descontadas dos segurados e ndo
repassadas.

e Prosseguimento da comunicagdo aos orgaos de controle externo, na forma do bloco
seguinte.
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Comunicagdo aos orgdos de controle

Persistindo a inadimpléncia, oficio ao Ministério Publico e ao Tribunal de Contas.

Cdpia ao Executivo e ao Legislativo.

Monitoramento

Acompanhamento continuo até a liquidacdo integral ou parcelada.

Arquivamento dos comprovantes e guias por exercicio.

Cabimento e iniciativa

O parcelamento é medida excepcional, cabivel quando frustrada a cobranga
administrativa prevista no item 6.4 ou quando o ente federativo manifestar
formalmente a impossibilidade de quitagdo integral do débito.

A iniciativa pode partir do ente devedor, mediante requerimento dirigido ao RPPS, ou
de proposta do préprio RPPS, na forma do Anexo lll.

N3o podem ser objeto de parcelamento as contribuicdes descontadas dos segurados
cuja competéncia ainda nado esteja vencida, nem valores ndo previamente apurados e
confessados.

Requisitos prévios

Demonstrativo de apuracdo do débito por competéncia, elaborado pelo setor de
arrecadagdo e conferido pela contabilidade, com discriminagdo de valores originais,
atualizagdo monetaria, juros e multa.

Termo de confissdo de divida firmado pelo representante legal do ente federativo.
Autorizacdo legislativa especifica, quando exigida pela legislacdo local.

Manifestacao prévia do Conselho Deliberativo e do Conselho Fiscal, quando exigida pelo
estatuto ou pela legislagao local.

Condigdes do acordo

Numero de parcelas: até 60 vezes, observados os limites e as condi¢Ges fixados na
legislacao federal vigente e na legislagao local.

Atualizacdo monetdria e juros: aplicados desde o vencimento de cada competéncia,
conforme os indices e percentuais previstos na Lei Municipal n2 10.546/2026 e na norma
federal de regéncia.

Garantia: vinculagdo de receitas prdprias ou de transferéncias constitucionais do ente
federativo, com autorizagdo expressa no termo e comunicagao formal ao drgdo
repassador.

Vedacdo de concessdo de condi¢cdes mais favoraveis do que as admitidas pela legislacdo
federal, especialmente quanto a caréncia, reducao de encargos ou dispensa de garantia.
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Formalizagao e registro

Registro do parcelamento no sistema CADPREV, com anexa¢do do termo, da lei
autorizativa, do demonstrativo de débito e do comprovante de publicacdao, dentro do
prazo fixado pela norma federal.

Assinatura pelo representante legal do ente federativo e pelo dirigente do RPPS.
Publicagdo do termo em Didrio Oficial ou meio oficial equivalente.

Encaminhamento de cépia integral do processo aos Conselhos e ao setor de controle
interno.

Execugdao e acompanhamento

Emissdo mensal da Guia de Parcelamento pelo setor de arrecadacdo, conforme o item
6.1.

Conferéncia mensal, pela Tesouraria, da entrada da receita de parcelamento no extrato
bancério.

Registro das receitas de parcelamento em cddigo de receita segregado das
contribui¢cdes correntes, no sistema contabil/financeiro e na planilha de controle
interno.

Informacao das parcelas quitadas no DIPR, na competéncia correspondente.

Relato periddico da situacdo do parcelamento aos Conselhos e no Relatério de
Governanga.

Inadimplemento do parcelamento

O atraso no pagamento de 2 parcelas, consecutivas ou ndo, caracteriza o
inadimplemento do acordo e sujeita o ente as medidas previstas no item 6.4,
retomando-se o fluxo a partir da notificagao formal.

Comunicagdo imediata do inadimplemento aos Conselhos e ao setor de controle
interno, com registro em ata.

Registro da situacdo no CADPREV, para os fins de apuracdo dos critérios de emissdo do
Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP).

Encaminhamento do termo, do demonstrativo de débito e das notificacdes a
procuradoria, para adog¢ao das medidas judiciais cabiveis e acionamento da garantia.
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