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e Manualizacao dos Processos de Investimentos

e PROCESSO: Elaboracao e Aprovacao da Politica de Investimentos

Unidade gestora: [APS

e Regulamentacoes Utilizadas:

e Resolugao CMN 5272/2025
e Portaria MPT n° 1467/2022
e Regimento do Comité de Investimentos
e Manual do Pro-Gestao RPPS
e Objetivo

O presente manual tem como finalidade orientar e padronizar as atividades
relacionadas aos Investimentos do IAPS.

O documento define as etapas do processo, estabelece as responsabilidades de
cada setor envolvido e descreve os procedimentos necessarios para a execugdo eficiente das

rotinas, garantindo uniformidade, controle e qualidade nos resultados das agdes previdencidrias.

e Setores responsaveis pelo processo de investimentos:

e Diretoria de Administracao e Financas
o Comité de Investimentos

e Diregao Geral

e Conselho Administrativo

e Conselho Fiscal
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e Definicao de Responsabilidades
Setor Responsabilidade
Presidéncia Autoriza a aplicagdo ou o resgate, bem como veto.
Gestor de Recursos Solicitar as andlises e comparativos dos recursos, acompanhar a evolucao e
resultados, elaboragdo da PI e credenciamentos de institui¢oes.
Diretoria Financeira Operacionalizar as decisdes relacionadas as alocagdes, e credenciamentos.
Comité de|[Decisdes referente as alocagdes de recursos, formulacdo da Politica de
Investimentos Investimentos, aprovagdo de credenciamentos de institui¢des financeiras
Conselho Aprovar a Politica de Investimentos, deliberar sobre o veto do presidente
Administrativo referente as alocagdes decididas pelo comité de investimentos
Conselho Fiscal Acompanhar e aprovar periodicamente os investimentos

e Manualizacdo/Detalhamento das atividades:

e Atividades

Processo de Elaboracao e Aprovacio da Politica de Investimentos

Procedimentos:

e Elaboragao da Minuta
1.1.1 O Setor de Investimentos recebe, quando aplicavel, proposta de minuta da
consultoria externa, promove as adequacdes conforme os dados do RPPS e a
encaminha ao Comité de Investimentos.
e Andlise pelo Comité de Investimentos
1..1. O Comité delibera sobre diretrizes e alocacgdes, aprova a versao final e encaminha
aos Conselhos.

1.3 Aprovagao pelos Conselhos
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1..2. O Conselho Administrativo analisa e aprova em reunides com registro em ata.
1.4. Assinaturas
1.4.1. Apds aprovacao, a Politica de Investimentos ¢ assinada pelo:
e Gestor de Recursos

e Diretor Geral do RPPS

1.5 Publicacao e Transparéncia
1.5.1. A Politica € publicada no site institucional € no mural interno em até¢ 30 dias.
1.6. DPIN

1.6.1. A diretoria Financeira preenche o DPIN no CADPREV, conforme manual da

Secretaria de Previdéncia.

1.6.2. Apds processamento, o DPIN recebe assinatura digital do Diretor Geral do RPPS

e do Gestor de Recursos.

Processo de Aplicaciao e Resgate

e Deliberagao
2..1. O Comité de Investimentos, em reunioes ordinarias mensais, delibera sobre as
aplicacdes e resgates de recursos do RPPS, registrando formalmente suas
decisdes em ata.
e Formalizacdo do Processo
2..1. A diretoria Financeira de posse das decisdes do Comité junta a documentagao
analisada e promove em processo administrativo proprio, a formalizagdo e a

rastreabilidade da decisdo colegiada.

e Avaliacdo e Ratificacao
2..1. O processo administrativo ¢ encaminhado a Diretoria Geral, para avaliagdo e
ratificacdo das deliberagdes do Comité de Investimentos.
2..2. Apds a ratificacdo, o processo retorna a diretoria Financeira para a fase de
execucao.

2.4. Execugdo da Operacodes
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2.4.1. diretoria Financeira encaminha, por meio eletronico (e-mail institucional), as
ordens formais as instituicdes gestoras dos fundos, tanto para aplicagdes quanto para
resgates; providencia todas as operagdes financeiras necessarias a execucdo das
deliberagdes aprovadas; acompanha a efetivacdo das operacdes junto as instituicdes
financeiras.

2.4.2. Apo6s a conclusdo das operagdes, toda a documentacio comprobatoéria (ordens,
notas de aplicagdo, extratos, confirmagdes das institui¢des, entre outros) ¢ devidamente
juntada aos autos do processo administrativo, assegurando controle e auditoria

futura.

2.5. APR
2.5.1. A diretoria Financeira registra todas as operacdes realizadas no sistema
Cadprev.
2.5.2. Emite as APRs (Autorizagdo de Aplicagdo ¢ Resgate) com as assinaturas dos
responsaveis

2.5.3. Envia as APRs assinada para publicacdo no site.
Credenciamento de Instituicoes Financeiras

3.1 Recepgao e Conferéncia da Documentagdo
3..1. diretoria Financeira devera solicitar a Assessoria Financeira toda a documentacao
das instituicdes interessadas, conferir o atendimento integral aos requisitos constantes
na Resolugdo CMN e demais documentos complementares solicitados pelo RPPS, e

havendo pendéncias, encaminhar e-mail formal a institui¢do solicitando a regularizagao.

3.2 Pesquisa de Idoneidade
3.2.1. Exigir da Assessoria Contratada realizar diligéncias por meio de consulta aos sites
da CVM e BACEN; levantamento de informagdes e noticias em fontes publicas;

verificacdo de eventuais fatos que possam desabonar o relacionamento institucional.

3.3 Formalizac¢ao do Processo Administrativo
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3.3.1. Encaminha previamente ao Comité de Investimentos os processos para analise.

3.4 Analise e Deliberagdo do Comité de Investimentos
3.4.1. Em Reunido forma, o comité de investimentos analisa os processos de
credenciamento.
e Aprovado: Juntar ao processo a ata da reunido;

e Reprovado: Arquivar o processo administrativo.

3.5 Publicagao e Controle

3.5.1. O Setor de Investimentos emite e junta o Termo de Credenciamento assinado pela

Diretoria Geral.

3.5.2. A diretoria Financeira solicita a Diretoria Geral a publicagdo do credenciamento

no Didrio Oficial do Municipio, e juntar a publica¢do ao processo;

3.6. Atualizagdes e Registros
3.6.1. A diretoria Financeira atualiza a lista de institui¢des credenciadas e providencia a
publicagdo da versdo atualizada no site;

3.6.2. Registrar as informagdes no sistema CADPREV.
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