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INSTITUTO DE APOSENTADORII-\ E PENSOES DOS Y a o
SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAO LEOPOLDO/RS &5
MANUALIZAGAO DA APOSENTADORIA POR INVALIDEZ PERMANENTE
PERICIA:
1- O(A) servidor(a) publico municipal efetivo, afastado por incapacidade comparece a Junta Médica,

conforme indicacdo do Médico Perito do IAPS.
1.1- A Junta Médica emite o Laudo de Incapacidade total para o exercicio do cargo ou qualquer outra fungao

publica municipal, sugerindo a Aposentadoria por Invalidez.

DIVISAO DE BENEFICIOS:
2- O setor de Beneficios envia Oficio ao R.H. do Orgdo de Lotacdo do servidor, solicitando a
documentacgao funcional do(a) servidor(a).
2.1-  Apos a confecgdo dos documentos funcionais, estes serdo encaminhados ao IAPS, que analisara
e contatara o(a) servidor(a) para informar o resultado da Junta e orientar sobre possiveis
averbacdes de tempos estranhos ao municipio
2.2- Caso haja alguma irregularidade, o préprio IAPS contata o RH para verificar e resolver, antes de chamar

o servidor;

ABERTURA DO PROCESSO DE APOSENTADORIA;
3— O Setor de Beneficios, apds anlisar a documentagdo e montar o processo, realiza o calculo dos proventos.
Verifica se o servidor possui acumulo de beneficio previdenciario em ateng¢do ao art. 24 da EC 103/2019;
3.1- Emite o relatério técnico e langa no sistem do TCE — SAPIEM. Digitaliza o processo e emcaminha a

Procuradoria Juridica para Parecer;

JURIDICO/DIREGAO
4- Apods parecer juridico, que opina pelo deferimento ou indeferimento, o processo é encaminhado a Dire¢édo

Geral para Parecer Final.

DIVISAO DE BENEFICIOS
5- O processo retorna a Divisdo de Beneficios para emissao de Portaria, publicagdo no quadro mural do IAPS
e/ou no site do Instituto, dar ciéncia ao(a) servidor(a) e oficiar o RH para emissdo de Portaria de Exoneragéo

e providenciar rescisdo. Conferéncia da iseng¢ao previdenciaria e de IRRF, entrega da Portaria ao servidor.

DIREGAO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
6- O processo é encaminhado a Diretoria de Administragdo e Financas para Gerar o Beneficio, Incluir na

Folha de Pagamento, conferencia do Controle Interno do IAPS e Pagamento do Beneficio.

COMPREV
6.1- O processo retorna a Divisdo de Beneficios, recebe assinaturas eletrénicas da Diregcdo e do Controle
||
Interno do Municipio no site do TCE para o qual sera enviado para Homologacao. Verifica se ha Compensacéao

Previdenciaria, requerimento no COMPREV e arquivamento.
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